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Corso Access

Programma Didattico

Modulo 1 – Introduzione operativa e creazione database Comprendere e creare
un database funzionante

• Cos’è un database e quando utilizzarlo

• Panoramica dell’interfaccia di Microsoft Access

• Creazione di un nuovo database

• Apertura e gestione di database esistenti

• Struttura base: tabelle, campi e record

• Creazione del primo database operativo

Modulo 2 – Tabelle e gestione dei dati Organizzare correttamente le informazioni

• Creazione e struttura delle tabelle

• Tipologie di campi e proprietà

• Inserimento, modifica e gestione dei dati

• Relazioni tra tabelle (base)

• Ottimizzazione della struttura del database

• Esercitazione su database reale

Modulo 3 – Query per analisi e gestione dati Estrarre e manipolare le informazioni

• Cos’è una query e come funziona

• Creazione guidata e manuale delle query

• Filtri, criteri e ordinamenti

• Query di selezione e calcolo base

• Utilizzo delle query per analisi dati

• Applicazione su casi pratici

Modulo 4 – Maschere e inserimento dati guidato Semplificare l’utilizzo del
database

• Creazione di maschere per inserimento dati

• Personalizzazione delle maschere

• Inserimento e modifica dati tramite form

• Migliorare usabilità e velocità operativa

• Simulazione utilizzo database in contesto reale
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Modulo 5 – Report, stampa e gestione dati Organizzare e presentare i dati in modo
professionale

• Creazione report strutturati

• Raggruppamento e organizzazione dei dati

• Personalizzazione layout report

• Esportazione e stampa

• Importazione ed esportazione dati
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